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LIVRET D’ACCUEIL 
de l’ESAT de l’Isle aux Bois 



2 
 

Numéros importants 

Secrétariat de l'ESAT                                                              

    03.26.64.23.58 

 

 

Cadres  

Jean-François WALSHOFER - Directeur 
    06.76.11.00.26 
 

Renaud DÉHAN - Directeur adjoint 

     06.33.75.72.84 

 

Marie DÉHAN CARTEL – Assistante de Direction 

     03.26.64.88.01 

 

Julie TURBERT – Responsable du soutien et de l’insertion 

professionnelle 

 06.47.92.67.99 

 

Bruno ROSTAN – Responsable du pôle restauration 

 06.31.01.95.35 

 

Laurent BUAT - Chef d'atelier  

    06.87.57.55.14 

 

Siège social    
    03.26.21.80.22 
 

Assistante sociale de l'Acpei 
Céline GUISSANT 
     07.84.14.91.00 
 

 

En cas d’urgence vitale…  
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          BIENVENUE  

 

Madame, Monsieur, 

 

Vous venez d’être accueilli en ESAT. 

(Établissement et Services d’Aide par le Travail)   

 

Votre période d’essai dure 6 mois.   

 

 

Au bout des 6 mois, la période d’essai peut être renouvelée 1 fois. 

 

Sinon vous êtes admis à l’ESAT. 

 

Une équipe de professionnels vous accompagnera  

tout au long de votre vie professionnelle. 

 

 

 

- Pour reconnaître vos compétences.  

 
 
 
 

- Pour avoir un statut de travailleur handicapé.  
 

 

 

Le livret d’accueil est écrit pour vous et votre famille.  

Le livret d’accueil vous renseigne sur la vie de l’ESAT.         
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Le livret d’accueil peut répondre à vos questions.  

 

Toute l’équipe vous souhaite :  

 

- la bienvenue, 
 
 
 
 

- la réussite de votre projet.  
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L’ESAT Isle aux Bois est à Châlons-en-Champagne.  

Il se situe dans le Nord Est de la France. 

Il se situe dans la Région Grand-Est. 

 

 

 
 

                                                        

  

  

   

 

  

 

 

 

 
  
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

           SITUATION DE L’ESAT 

ESAT de l’Isle aux Bois 
 

Saint Martin sur le Pré 

Annexe des Dats 
 

Blanc des Dats 
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Les personnes autonomes vont au travail soit :                      

 

En bus, en voiture, à vélo ou à pieds. 

 

Les personnes non-autonomes vont au travail soit : 

 

- avec leur famille  

 

- ou avec un minibus de l’ESAT 

 

 

 

Les personnes hébergées au foyer Mermoz  

     

                                                                                            

ont un bus de la STDM  qui vient les chercher pour aller au travail.   
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http://www.google.fr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwje59ag1srYAhUCuxQKHfKNDLYQjRwIBw&url=http://www.stdmarne.fr/stdm2-440-Scolaire_CG51&psig=AOvVaw3uLxHXSYGPmpsVgV5KejCN&ust=1515580141029784


8 
 

Pour aller à l’ESAT 

 

Il faut prendre le bus 3 à l’arrêt Tissier. 

 

 

 

L’arrêt Tissier est sur la place de l’église Notre Dame et du jet d’eau. 

 

 

 

 Il est à l’arrêt à 8h10.  

 

Il faut descendre à l’arrêt Dr Maillot  

Ou il faut descendre à l'arrêt Centre Patton.  

 

En fin de journée, après le travail,  

 

 

 

le bus est à l’arrêt Centre Patton à 16h55 
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9 
 

Pour aller au Blanc des Dats et à l’Annexe des Dats, 

 

 

 

il faut prendre le bus 7 à l’arrêt Tissier.  

 

 

L’arrêt Tissier est sur la place de l’église Notre Dame et du jet d’eau. 

 

 

Il est à l’arrêt à 7h55.  

 

Il faut descendre du bus à l’arrêt Dats.   

 

 

En fin de journée, après le travail,  

 

le bus est à l’arrêt Dats à 16h54. 

 

 

https://graphibus.fr/realisation/sitac/
http://www.google.fr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiqvuaC5ZXYAhVDkRQKHWklB30QjRwIBw&url=http://www.ebay.ie/itm/MSA-Specification-Race-Car-Number-7-For-Door-Square-Panels-230mm-/171327758323&psig=AOvVaw1w5uoX37hny_g_OTYMV5Jj&ust=1513763067260827
https://www.google.fr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiM-YTH7ZXYAhVFVhQKHTiwB0sQjRwIBw&url=https://www.canstockphoto.fr/illustration/horloge.html&psig=AOvVaw02v3mD-EH8Ilds_YpP1WMk&ust=1513765355334722
https://www.google.fr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiLvZT47JXYAhWERhQKHeCeBOcQjRwIBw&url=https://www.quizz.biz/quizz-913948.html&psig=AOvVaw1ZJbe1CIa3kJ_lrEo-sy7I&ust=1513765187250718
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Présentation de l’ESAT  

 

L’ESAT est ouvert depuis 1981. 

 

L’ESAT accompagne des travailleurs en situation de handicap. 

 

Les travailleurs :                                                                                                          

- Sont âgés de 18 à 60 ans. 
 
 
 

- Ont besoin d’être aidés. 

 

 

L’ESAT est ouvert 220 jours par an environ.  

 

Un calendrier précise les dates de congés et de fermeture de l’ESAT  

tous les ans. 

 

L’ESAT est ouvert : 

 

• Lundi, Mardi, Mercredi et Jeudi de 8h30 à 16h45.  

 

• Vendredi de 8h30 à 14h15 (à l’Isle aux Bois et Annexe des Dats) 

• Vendredi de 8h30 à 16h00 (au Blanc des Dats) 

          ESAT 

http://www.google.fr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiUq__C8JXYAhVD7xQKHSz8BI8QjRwIBw&url=http://luttecontrelautisme.fr/pictogrammes.html&psig=AOvVaw0fhlXPwo7fWbSQUF5Z2ojq&ust=1513766118149039
http://www.google.fr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiUq__C8JXYAhVD7xQKHSz8BI8QjRwIBw&url=http://luttecontrelautisme.fr/pictogrammes.html&psig=AOvVaw0fhlXPwo7fWbSQUF5Z2ojq&ust=1513766118149039
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Les activités de l’ESAT 
 

• Assemblage - Conditionnement - Mise sous pli 

• Entretien des espaces verts 

• Repassage, couture, blanchisserie 

• Entretien des locaux 

• Blanchisserie industrielle  

• Rénovation en bâtiment 

• Prestations de services extérieures 

• Restauration 

• Légumerie 
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          ADMISSION 

 

 

A l’entretien d’admission, 

 

je peux être accompagné(e) par ma famille ou mon représentant légal. 

 

Lors de l’entretien d’admission des documents me sont donnés :                      

                          

- Dossier administratif et attestations à signer 
 
 
 

- Liste des pièces administratives à fournir. 
 
 
 

- Livret d’accueil, règlement de fonctionnement et intérieur 

 

- Projet d’établissement  
 
 
 

- Modèle de contrat de soutien  
 
 
 

Dans le premier mois suivant mon admission, 
 
 
mon représentant légal ou moi-même 
 
 
Signons le contrat de soutien et d’aide par le travail 
 

 

https://www.google.fr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiD7ayvoJPYAhVKbxQKHQ4FD6kQjRwIBw&url=https://www.cfdt.fr/portail/vos-droits/fiches-juridiques/embauche-et-contrat-de-travail-asp_5002&psig=AOvVaw1yAzacHdSem9ptDSGGxlwL&ust=1513675886691208
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Je suis en période d’essai pendant 6 mois.  

 

Au bout des 6 mois : 

 

- soit ma période d’essai est prolongée  

 

- soit je suis admis à l’ESAT  

 

La MDPH est informée de la décision de l’ESAT.  
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Au cours de ma vie professionnelle à l’ESAT, 

mon projet personnel est construit avec mon moniteur d’atelier. 

Dans mon projet professionnel, il y a : 

 

- Mes souhaits en tant que travailleur 
 
 

- Comment je vois mon avenir professionnel 
 
 

- Mon parcours professionnel : 
 

• Mes envies 
 

• Mes besoins  
 

• Les formations professionnelles 

 

Chaque année mon projet est revu avec mon moniteur d’atelier.  

 
Je participe à :  
 
 

- L’évaluation de mon projet individuel.                             
 
 

- L’élaboration de mon projet professionnel  
 
 

- L’élaboration d’un programme d’actions éducative comme : 

• Des groupes de paroles 

• Des formations 

• Des groupes de travail 

 

          PROJET 

https://www.google.fr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwjLzs3cqJPYAhXEshQKHfy4ChEQjRwIBw&url=https://fr.123rf.com/images-libres-de-droits/arri%E9re_plan_bleu.html&psig=AOvVaw1LbEZVMNqAkAAjt1JaV_Yv&ust=1513678157701402
http://www.google.fr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwirj-Knq5PYAhVLuhQKHWIgBUEQjRwIBw&url=http://www.bibliorpl.com/qc/panneaux-et-pictogrammes/968-pictogramme-en-vinyle-autocollant-posez-des-questions.html&psig=AOvVaw2xTNEgxxyBZZYVcDLQTJvf&ust=1513678599337544
https://www.google.fr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiAmuKnqJPYAhUHbhQKHXjtC2wQjRwIBw&url=https://lentreprise.lexpress.fr/rh-management/formation/reforme-de-la-formation-professionnelle_1531963.html&psig=AOvVaw3Fg5hwEMZtpamFXmjPIMbn&ust=1513678037162384
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          ARGENT 

 

Ma rémunération 

 

Chaque mois, je perçois un salaire. 

 

Le salaire valorise mon effort. 

 

En plus de mon salaire, je reçois l’AAH. 

 

L’AAH c’est l’Allocation Adulte Handicapé. 

 

L’AAH est versée par la CAF.  

 

Mes dépenses mensuelles  

 

Chaque mois, je paye avec mon salaire :  

 

- Les repas que je prends le midi à la cantine  
 
 

- Le bus pour mes trajets domicile / travail 
 
 

- L’hébergement si je vis au foyer Jean Mermoz 

 

- Le SAVS (Service d’Accompagnement à la Vie Sociale) si j’en bénéficie. 
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Mes assurances 

 
 
 
L’ESAT a une assurance. 
 
 
 
 
Mais je dois aussi avoir une assurance.  
 
 
 
 
A mon admission, je dois donner une attestation d’assurance. 
 
 
 
 
L’assurance me protège :                                                                               
 
 
 
 

- si j’ai un accident de voiture 
 
 
 
 

- si je suis victime de violence 
 

 
 
 

- si j’ai un accident domestique 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.google.fr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwjfktrns5PYAhVHuRQKHb7nC40QjRwIBw&url=https://www.cdg76.fr/La-sante-et-la-prevention-L-assurance-statutaire&psig=AOvVaw36q-4I3r3LQe6_irRQET5z&ust=1513681136459289
https://www.google.fr/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwjfktrns5PYAhVHuRQKHb7nC40QjRwIBw&url=https://www.cdg76.fr/La-sante-et-la-prevention-L-assurance-statutaire&psig=AOvVaw36q-4I3r3LQe6_irRQET5z&ust=1513681136459289
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Mes droits  

 

 

Je dois être respecté comme je suis. 

 
 
J’ai une vie privée qui est confidentielle. 
 
 
Je dois être au courant des informations me concernant. 
 
 
J'ai accès à mon dossier administratif en faisant la demande. 
 
 
Je peux exprimer mes besoins.  
 
 
Je dois avoir le temps qu’il me faut pour travailler. 
 
 
Mon poste de travail doit être confortable et adapté. 
 
 
Des formations adaptées me sont proposées.  
 

 

Je dois travailler dans des lieux sécurisés avec des règles de sécurités. 

 

 

En cas de non-respect de mes droits 

  

 

Je peux contacter le président ou le directeur de l’association.  

  

 

Je peux faire appel à un médiateur.                                                  

 

 

        DROITS ET DEVOIRS 
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Mes devoirs 

 

 

Je respecte : 

 

 

- Les horaires  

 

 

 

- Les consignes  

 

 

 

- Le matériel à ma disposition 

 

 

 

Je contribue à la production de mon équipe. 

 

 

 

Je dois avoir une bonne hygiène.  

 

 

 

Je dois faire le maximum pour être autonome.  

 

 

 

Je respecte tout le monde.  


